Zur Unterstltzung unseres stark wachsenden Teams, suchen wir in Diren eine/einen Kaufmannischer
Sachbearbeiter (m/w/d) in Full-time employee.

e Ubernahme allgemeiner Biiro- und
Verwaltungstatigkeiten sowie Unterstutzung im
Tagesgeschaft

e Selbststandige Dispositionstatigkeiten und
organisatorische Koordination relevanter Ablaufe

e Durchfuhrung allgemeiner buchhalterrischer
Aufgaben

e Prufung, Kontrolle und Kontierung von Ein- und
Ausgangsrechnungen

Taglich wechselnde Challenges

Schnelle und direkte
Kommunikation

Anerkennung guter Leistungen
Ein tolles Team
Weiterbildungen

Personliche + fachliche
Entwicklung

Einen sicheren Job



e Erstellung von Rechnungen und Gutschriften sowie e Teamevents
Vorbereiung von Auftragsdaten fur die Fakturierung

e Verantwortung fur das Mahnwesen einschlielich der
Uberwachung und Kl&rung offener Posten

¢ Ubernahme von Assistenzaufgaben fur die
Geschaftsfuhrung und Serviceleitung, einschlieBlich
Terminorganisation, Dokumentenmanagement und
administrativer Unterstitzung

e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z.B.
Industrie- oder Burokaufmann (m/w/d)

e Relevante Berufserfahrung in einer ahnlichen Position
sowie in der Disposition sind Voraussetzung

e Selbststandige, organisierte und zuverlassige
Arbeitsweise

e Teamgeist, Loyalitat und Flexibilitat
e Hohes MalR an Eigeninitiative und Diskretion

e Schnelle Auffassungsgabe sowie sorgfaltige und
sturkturierte Arbeitsweise

e Eine gute Ausdrucksweise in Wort- und Schrift Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, in
der wir bereits Ihre Personlichkeit,
e Sicherer Umgang mit dem PC & gute MS'Ofﬂce lhren Ansporn und lhre Talente
Kenntnisse; ERP- und bevorzugt DATEV-Kenntnisse kennenlernen konnen.

sind winschenswert

e Eine hohe Dienstleistungs- und Kundenorientierung
und ein freundliches, zugewandtes Auftreten Jetzt Bewerben

Uber onlyfy

Die NEW WORK AUSTRIA XING kununu onlyfy GmbH entwickelt eine cloud-basierte E-Recruiting
Losung flr Unternehmen aller Gré6Ben. Das machen wir im Herzen Europas - genauer gesagt, in Wien.
Gegrundet im Jahr 2014 arbeitet unser Team seither mit HR-Abteilungen und Arbeitssuchenden
zusammen um zu ermdglichen, dass talentierte Menschen im richtigen Job genau das tun kénnen, was
sie lieben und was ihnen am besten liegt.

Kontakt

Ms Hanna Rump
Tel.: 040238359818

PARTS GMEH


https://entro-service.onlyfy.jobs/application/apply/56tqcx2lrfbu1kkpqjjko94l5e1jfrl
tel:040238359818

E-Mail: rump@entro-service.de

NEW WORK AUSTRIA XING kununu onlyfy GmbH
Schottenring 2-6, 1010 Wien
onlyfy.io

(O Uber WhatsApp bewerben
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